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Pristup do posty pres www stranky (roundcube)

Pro piistup do posty pouzijte adresu http://vmaya.kostax.cz/roundcube/

Do pole Uzivatel napiste celou emailovou adresu (napf. jmeno.prijmeni@domena.cz) a do pole
Heslo zadejte heslo, které jste dostali pti zalozeni emailové schranky. Pak kliknéte na tlacitko
Prihlasit.

Nastaveni ¢estiny v roundcube

Pokud se vam po piihlaseni zobrazi rozhrani v anglicting, mizete jej piepnout na ¢estinu. Vpravo
nahote kliknéte na tlacitko Settings a poté v menu uplné vilevo na Preferences. Ve druhém menu
zvolte User interface a v pravé Casti v kolonce Language, zvolte Czech (¢esky). Nakonec vse
potvrd’te tlacitkem Save.

Automatické preposilani emailt

Vpravo nahote kliknéte na Nastaveni, v levém menu zvolte Filtry a poté ve sloupci Filtry
kliknéte dole na ikonu +. V pravé casti se vam zobrazi Definice filtru. Pojmenujte si filtr
libovolnym nazvem a pak v kolonce Pravidla pro pfichozi zpravu zvolte moznost VSechny
zpravy. V Casti Vykonej nasledujici akce zvolte moznost Pieposlat zpravu na a do kolonky
napiste cilovou emailovou adresu a kliknéte na tlacitko Ulozit:

Definice filtru

Nazev filtru: |Preposilani

—Pravidla pro pfichozi zpravu:
. Odpovidaji véechny pravidla . Odpovida kterékoliv pravidlo g VEechny zpravy ‘

— ...wylkone] nasledujici akce:

I Preposlat zprdvu na =] liiny kolega@domena cz +

Ulozit [T Filtr nealktivni
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Nastaveni automatické odpovédi

Vpravo nahote kliknéte na Nastaveni, v levém menu zvolte Filtry a poté ve sloupci Filtry
kliknéte dole na ikonu +. V pravé casti se vam zobrazi Definice filtru. Pojmenujte si filtr
libovolnym nazvem a pak v kolonce Pravidla pro pfichozi zpravu zvolte moznost VSechny
zpravy. V Casti Vykonej nasledujici akce zvolte moznost Odpovédét se zpravou a vyplite
zbytek formulare, napft. takto:

Definice filtru

Mazev filtru: |Automaticka odpoved

—Pravidla pro pfichozi zpravu:
o Odpovida)i vEechny pravidla o Odpovida kterékoliv pravidlo g VEechmy zprawvy

— «vykone) nasledujici akce:

Odpovadat se zpravou ;I Zprava (Ddved nepfitomnosti): +
0d 1.6. do 20.%€. jsem mimo kancelar.
Fontaktujte prosim me kolegy.

Predmé&t zprawvy:

Meprtomnost
Moje daldi e-mailové adresy (aliasy) spojené s timto adtem
Potet dnd mezi automatickymi odpovédmi:
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Ulozit [T Filtr nealktivni

Nakonec kliknéte dole na tlacitko UloZit.

Zména hesla emailové schranky

Vpravo nahote kliknéte na Nastaveni, v levém sloupci zvolte Heslo. Zobrazi se jednoduchy
formulaf, ve kterém zadejte vaSe aktualni heslo a pak 2x nové heslo. Pro dokonceni kliknéte na
Ulozit.

Pozor: pokud mate Vasi emailovou schranku nastavenou v postovnim programu (Microsoft
Outlook, Mozilla Thunderbird, LiveMail,...) nebo mobilnim telefonu, je tfeba po zméné hesla
provést zménu i ve vaSem programu/zatizeni!
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